Varimiehet Oy:n tietosuojaseloste

Tdssa tietosuojaselosteessa kuvataan Varimiehet Oy:n henkil6tietojen kasittelya. Kasittelyn kohteena ovat
asiakkaidemme, potentiaalisten asiakkaidemme ja heidan tyontekijoidensd tiedot. Kasittelemme
henkilotietoja palveluidemme toimittamiseksi seka markkinointiin.

Rekisterinpitdjan yhteystiedot ja tietosuojavastaavan yhteystiedot

Varimiehet Oy

Yhdystie 7

60100 Seinajoki

Puh. 020 7497610

Sdhkoposti varimiehet@varimiehet.fi

Y-tunnus: 2577816-9

Mita tietoja ja mihin tarkoitukseen ne kerdamme

Asiakkaidemme ja yhteisty6kumppaniemme osalta:

-Toimituksiin, tilauksiin ja tunnistamiseen seka yhteydenpitoon liittyvat tiedot kuten nimi, osoite,
puhelinnumero, sdhkdpostiosoite ja sopimusten seka luottokelpoisuuden tarkistuksen yhteydessa
henkilétunnus. Asiakkaiden ja toimittajiemme tilaus- ja toimitustiedot, laskutustiedot ja laskutushistoria.

Tyb6nhakijoiden osalta:

-Ty6hakemuksiin ja rekrytointiin liittyvat tiedot kuten nimi, osoite, muut yhteystiedot, syntymaaika,
henkil6a kiinnostavan tyon yksildintitiedot tydhakemukseen ja ansioluetteloon liittyvat tiedot, kuten
koulutustiedot, tyokokemus, kielitaito, osaaminen, palkkatoivomus haastatteluun seka testeihin liittyvat
tiedot, mahdolliset muut tydnhakijan itsensa antamat tiedot, kuten henkil6tunnus, luottamustoimet tai
henkilon kuva, mista tieto tydmahdollisuudesta on saatu seka hakemuksen kasittelyyn ja tilanteeseen
liittyvia tietoja. Lisaksi mahdolliset muut hakijan itsensa ilmoittamat tiedot

Tiloissa vierailevien ja tyoskentelevien osalta

-Tiloissamme on kdytossa sahkdinen kulunvalvonta, kameravalvonta ja rikosilmoitinjarjestelma, joka on
hankittu Varimiehet Oy:n tilojen ja omaisuuden suojaksi, tyontekijoiden ja asiakkaiden suojaksi seka
rikosten ennaltaehkaisyyn. Kameravalvonnan tietoja voidaan lisdksi kayttaa rikosten selvittamiseen.

Miten tiedot kerdtdan

Henkilotiedot, jotka kerddmme suoraan rekisteroidylta

Keraamme tiedot padosin suoraan rekisteroidylta itseltaan asiakaspalvelutilanteessa tai asiakas luovuttaa
ne itse puhelimitse, paikan paalla tai séhkopostin valityksella. Ndita tietoja kdytetdaan yhteydenpitoon joko
palveluiden tarjoamiseksi tai tuottamiseksi asiakkaalle. Myos verkkosivujen kavijaanalytiikan tiedot
muodostuvat rekisterdidyn toimista verkkosivuilla vierailun aikana.

Henkilotiedot, joita voimme kerdtd kolmansilta osapuolilta




Kolmansilta osapuolilta keradmme tietoa kuluttaja-asiakkaan luottokelpoisuuden varmistamiset (Suomen
Asiakastieto). Keradmme tietoja myos muista julkisista lahteistd kuten yritysrekisterit esimerkiksi YT ja
PRH:n kaupparekisteri esimerkiksi sopimuksen allekirjoittajan nimenkirjoitusoikeuden varmentamiseksi.

Tyonhakijoiden osalta kdaytamme mahdollisesti hakijoiden ilmoittamia suosittelijoita ja heidan lausuntojaan.

Mihin tietoja kdytamme ja milla oikeusperusteella tietoja kasittelemme

Varimiehet Oy kasittelee henkilotietoja tayttadkseen lakisdateiset ja sopimusten mukaiset velvoitteet.
Kasittelymme oikeusperusteita ovat:

Sopimukseen tdytantdéon paneminen

Sopimusvelvoitteiden tayttaminen on pdaasiallinen henkilétietojen kasittelymme oikeusperuste.
Kasittelemme henkildtietoja meilta tilatun palvelun tuottamiseksi ja tavaroiden toimitamiseksi seka
tilisopimusten yllapitoon, siltd osin kuin on tarpeellista.

Lakisdateinen velvoite

Sopimusten lisdksi toimintaamme liittyy lakisdateisia velvoitteita, joiden perusteella kasittelemme
henkilotietoja. Esimerkiksi kirjanpitoon liittyva lainsaadanto.

Suostumus

Verkkosivujemme kehittdmiseksi keratdan analytiikkatietoa sivujen kdytosta perustuen suostumukseen.
Annat suostumuksesi hyvaksymalla evasteet sivustolle saapuessasi.

Markkinointitarkoituksessa keratyn tiedon osalta rekisteroidyiltd kerataan suostumus, jonka voi peruuttaa
milloin tahansa.

Oikeutettu etu

Yritysten yhteyshenkildille ja edustajille [dhettdmamme suoramarkkinoinnin lainmukaisuus perustuu
rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun. Oikeutettu etu on elinkeinon harjoittaminen ja suoramarkkinointi.

Kameravalvonnan osalta oiketettu etumme on elinkeinonharjoittamisen ja Varimiehet Oy:n omaisuuden
seka henkiloston suojaaminen.

Olemme arvioineet oikeutettujen etujemme suhdetta rekisterdityjen oikeuksiin ja vapauksiin. Lisatietoja
tastd saa meiltd pyydettdessa.

Mita oikeuksia rekisteréidylla on ja kuinka niita voi kayttaa
Rekisteroidylla on oikeuksia koskien kasittelemiamme henkildtietoja.

Tavanomaisissa asiakaspalvelutilanteissa, kuten esimerkiksi yhteys- ja laskutustietojen muutoksissa,
toimitusten tilannetiedusteluissa seka laskutustiedusteluissa, voi ottaa yhteytta asiakaspalveluumme
varimiehet@varimiehet.fi 020 7497610.

Laajemmissa tietopyynnoissa voit jattaa pyynnon myos asiakaspalveluumme. Tall6in pyydamme kasittelyn
nopeuttamiseksi kertomaan tietojen kayttotarkoituksen tai kuvauksen siitd, millaisia tietoja tarvitset.
Oikeuksia on paasaantoisesti mahdollista kayttaa kerran kalenterivuodessa maksuttomasti. Jos pyyntoéja



tulee yhdelta henkil6ltda enemman kuin kerran kalenterivuodessa, pyyntoihin lisataan pyynnon laajuudesta
riippuva hallinnollinen kustannus, josta saat arvion etukateen.

Rekisteroityna sinulla on seuraavat oikeudet:

a) Oikeus saada p&asy henkil6tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus tutustua hallussamme oleviin henkiltietoihin. Oikeutta tutustua tietoihin voidaan
kuitenkin joutua rajoittamaan lainsdadannon ja muiden henkildiden yksityisyyden suojan vuoksi.

b) Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus pyytda korjausta virheellisiin tai puutteellisiin tietoihin.

c) Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa tietojensa poistamista. Tietojen poistaminen voidaan tehda esimerkiksi
seuraavissa tapauksissa:

- Rekisteroity peruuttaa suostumuksen, eika kasittelyyn ole muuta perustetta

- Rekisteroity vastustaa tietojen kasittelya eika kasittelyn jatkamiselle ole muuta
perustetta

Poikkeuksena tietojen poistamispyyntodn ovat tilanteet, joissa jokin laki tai esimerkiksi verottajan ohjeistus
velvoittaa meita sdilyttdmaan tiedot. Tallaisia tietoja ovat esimerkiksi kirjanpitoaineistoon ja
toimitussopimuksiin liittyva tieto.

d) Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya. Pyynnon perusteluineen voi osoittaa
asiakaspalveluumme.

e) Vastustamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa tietojensa kasittelya silloin kun kasittelemme niita oikeutetun edun
perusteella esimerkiksi suoramarkkinointiin. Oikeutettu etu on elinkeinon harjoittaminen ja
suoramarkkinointi. Pyynnon perusteluineen voi osoittaa asiakaspalveluumme.

f) Oikeus tietojen siirrettavyyteen

Rekisterdidylld on oikeus saada antamansa henkil6tiedot koneellisesti luettavassa muodossa niista
jarjestelmista, joiden osalta se on teknisesti mahdollista. Oikeus koskee henkil6tietoja, joita on kasitelty
automaattisesti sopimukseen tai suostumukseen perusten. Oikeus tietojen siirtdamiseen jarjestelmasta
toiseen ei koske yritysten valisissa liikesuhteissa kasiteltyja ammattilaisten yhteystietoja tapauksissa, joissa
kasittely ei perustu rekisterdidyn suostumukseen tai sopimukseen, jonka osapuoli henkil on.

g) Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa, milloin tahansa tdman vaikuttamatta ennen sen
peruuttamista tehdyn kasittelyn lainmukaisuuteen, jos kasittely perustuu suostumukseen.

h) Oikeus tehd3 valitus valvontaviranomaiselle




Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali epailee henkil6tietojaan kadytettdvan
epdasianmukaisesti tai lainvastaisesti. Pyyddamme ensisijaisesti osoittamaan valitukset asiakaspalveluumme
varimiehet@varimiehet.fi 020 7497610. Jos olet tyytymaton vastaukseemme, sinulla on oikeus tehda
valitus tietosuojasta vastaavalle valvontaviranomaiselle. Valvontaviranomaisen yhteystiedot |0ytyvat taman
selosteen lopusta.

Kuinka kauan sdilytamme tiedot

Henkilotietoja sailytetdan sopimusten (palvelu- ja tuotetoimitukset, tilisopimukset) voimassaolon ajan ja
sen jalkeen, mita lainsdadanto siita vaatii. Esimerkiksi kirjanpitoaineiston sailytysaika on paasaantoisesti 6 +
1 vuotta.

Tyonhakuun liittyvia henkilotietoja sdilytetaan puoli vuotta.

Verkkosivujen kavijaanalytiikkatietoa sailytamme 26 kuukautta markkinoinnin ja asiakaspalvelun
seurantaan ja kehittamiseen.

Tietojen vastaanottajat ja tietojen siirrot kolmansiin maihin

Tietoja ei yhdistetd muihin rekistereihin, eika niitd luovuteta kansainvilisille jarjestéille tai EU/ETA-alueen
ulkopuolelle poislukien verkkomainontaan liittyvat tiedot, joista alla tarkemmin.

Minkalaisia riskeja tietojen kasittelyyn liittyy ja miten suojaamme tiedot

Rekisteroityjen tietoihin ei ole tunnistettu kohdentuvan merkittavia riskeja. Arkaluonteisin tieto, jota
organisaatiossa on tunnistettu kasiteltavan yksittaisiin henkilihin liittyen ovat luottotiedot. Kielteisia
luottopaatoksia kasitelladn kuitenkin vain tilinavauksen yhteydessa, eika niitd sailytetd organisaatiossa
tilinavauspaatdksen jalkeen.

Rekisteroity itse voi parantaa omien tietojensa turvallisuutta esimerkiksi olemalla kdyttamatta
verkkopalveluissa samoja salasanoja kuin muissa palveluissa ja huolehtimalla sahkdpostinsa salasanojen
luottamuksellisuudesta.

Véarimiehet Qy:n toimenpiteita tietoturvallisuuden ja tietosuojan varmistamiseksi ovat:

Tietojen saatavuutta ja kaytettavyytta lisdavilla toimilla pyritdan varmistamaan merkityksellisen tiedon
saatavilla olo silloin kun sita tarvitaan. Tallaisia toimia ovat jarjestelmien toiminnan varmistaminen,
varmuuskopioinnit, varahenkildjarjestelmat ja tiedon oikea arkistointi.

Tietojen eheytta pyritddn turvaamaan jarjestelmien tarkistusten ja valvonnan kautta. Turvatoimien ja
ohjeistuksen tavoitteena on ehkaista virheita ja laiminlyonteja tietojen kasittelyssa.

Tietojen luottamuksellisuus pyritdan varmistamaan organisatorisilla ja teknisilla keinoilla. Organisatorisina
keinoina toimivat mm. salassapitosopimukset, maaritellyt toimintaprosessit, ohjeistukset ja
tietosuojariskien hallinta. Teknisid keinoja ovat mm. virus- ja haittaohjelmasuodatuksen toteutus,
tietoliikenteen salaus, tietoverkon ja paatelaitteiden suojaus seka salaus, tilojen lukitukset ja valvonta.

Verkkosivustot, verkkokauppa ja evasteet



Sivustollamme kaytetdan evasteita seuraaviin tarkoituksiin:
¢ Kavijatilastointia varten (Google Analytics)

¢ Verkkopalveluiden, kuten verkkokaupan tarjoamiseksi

¢ Markkinointitarkoituksiin (Facebook -pikseli)

Kayttdjan valitsemien asetusten osalta evasteisiin tallennetaan tietoa kayttajan valinnoista sivustolla, kuten
kirjautuminen verkkokauppaan ja vastaavat toiminnallisuudet. Verkkokaupan osalta kasittelemme
seuraavia henkil6tietoja:

e Asiakastiedot, kuten nimi, osoite, asiakaskoodi, yhteyshenkildiden tiedot ja sdhkodiset yhteystiedot
e Asiakkaiden tilaushistoria ja toimituksiin seka laskutukseen liittyvat tuote- ja tilauskohtaiset tiedot

Muista sivuilla kaytetyista lisdosista alla tarkemmin:
Google Tag Manager

Tyokalu ei itsessaan keraa kdayttéomme mitdan henkilétietoja. Google Tag Managerilla
hallitaan seurantakoodeja- ja tyokaluja, joita sivuilla kdytetaan.

Google Analytics

Analytics on tyovaline, jolla ensisijaisesti seurataan sivujemme kayttod. Montako kertaa
vierailija kay sivuillamme, miten kauan viipyy, milla osoitteella sivuille saavutaan, selaimen ja
kayttojarjestelman tiedot, ruudun resoluutio ja tiettyjen ohjelmistojen tuki (esim. Javascript
ja Flash). Myos verkkotietoja kerataan, kuten verkko-osoite, josta vierailu tehdaan ja verkon
maantieteellinen sijainti.

Analytics kerdd myos seuraavia tietoja: Dokumenttien lataukset sivuiltamme, linkit, joilla
sivuilta poistutaan muualle, lomakkeiden tayton virheet, videoiden katselu, miten pitkalle
sivuja lukee ja miten vierailija kdyttaa sivuston toiminnallisuuksia.

Sdilytamme evasteiden kautta tuotettua informaatiota 26 kuukautta.
Google palveluiden tietosuojalausunnon voit lukea suomeksi osoitteesta:

https://policies.google.com/privacy

Facebook

Verkkopalveluissamme voi olla kdytossa ns. yhteisoliitdnnaisia toimintoja, kuten Facebookin
inforuutuja, joiden sisdltd tulee suoraan Facebookista. Se lisaksi sivustolla on kaytdssa
Facebook -pikseli. Facebook pikseli on koodi, jonka avulla saamme tietoa ja voimme
kohdentaa markkinointia paremmin. Sen avulla ei valitetd suoraan sinuun liittyvia tietoja,
kuten nimia ja osoitteita, mutta Facebook voi silti yhdistdaa tekemasi toimet meidan sivuilla
heidan sinusta luomaan profiiliin.

Facebook -pikseli kerda samankaltaista dataa kuin Google Analytics, mutta sen lisdksi sen
avulla voidaan kerata myos tietoja selaamistasi ja hankkimistasi tuotteista ja verkkokaupan
kaytosta.

Facebookin tietosuojalausunnon voit lukea suomeksi osoitteesta:

https://www.facebook.com/privacy/explanation



https://policies.google.com/privacy
https://www.facebook.com/privacy/explanation

Lisdtietoja evasteistd, niiden estamisesta ja poistamisesta

Lisatietoja verkkosivustomainonnasta saat esimerkiksi Your Online Choices -sivuston kautta
http://youronlinechoices.eu/

Voit poistaa selaimesi tallentamat evasteet selaimen asetuksista tai estda niiden kdyton sivuillamme
kokonaan tai osittain erilaisten tydkalujen ja selainasetusten avulla.

Alla linkkeja evasteiden poisto-ohjeisiin eri selaimista.

Internet Explorer:
https://support.microsoft.com/fi-fi/help/17442 /windows-internet-explorer-delete-manage-cookies

Firefox:
https://support.mozilla.org/fi/kb/poista-verkkosivujen-tietokoneellesi-tallentamia

Google Chrome:
https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=fi

Safari:
https://support.apple.com/kb/PH21411?viewlocale=en_US&locale=en_US

Valvontaviranomaisen yhteystiedot

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus henkilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle, jos
kokee, ettei henkilotietoja kasitella asianmukaisesti. Toivomme kuitenkin ensisijaisesti yhteydenottoa
mahdollisissa vaarinkdytosepailyissa tai lisatietopyynndissa suoraan meille, jolloin voimme yhdessa
selvittaa tilanteeseen liittyvat seikat ja pohtia, voitaisiinko asiasi ratkaista muuten.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
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